PONTOS CRITICOS NA REDACCAO DE RELATORIOS

Nota 1. Os temas dos nimeros seguintes completam a lista apresentada em Os 100 Erros Frequentes,
apresentada nesta mesma pagina. Estes assuntos podem ser esclarecidos procurando o respectivo tema no Indice
Tematico final em Azevedo (2011) [M. Azevedo (2011), Teses, Relatérios e Trabalhos Escolares (8% ed.), Lisboa:
Universidade Catolica Editora, pp. 192-195].

Nota 2. Na terceira coluna indica-se a gravidade dos erros apontados numa escala de 1 a 5:

1. é convencdo frequente;

2. éopgdo comum;

3. éregrageneralizada;

4. aalternativa é inaceitavel;
5. aalternativa é erro grave.

Ne Pontos Criticos Nive pp.
101. | Abreviaturas. Podem-se usar abreviaturas em quadros ou tabelas, mas ndo podem ser

usados como abreviaturas os termos cifrados das estatisticas do computador. 4 115N.° 3
102. | Apéndices. Os apéndices devem ser sempre referenciados no texto e sdo determinados por

letras (A, B, C) quando sdo multiplos. Num artigo, onde normalmente ndo hd mais que um 31N.L3

apéndice, ndo se usam as letras. 3 46

103. | Discussdo 1. Os resultados do trabalho devem ser discutidos na ultima secgdo do trabalho.
Esta discussdo constitui uma secgdo onde se revelam as competéncias analiticas do autor e
ndo deve ficar limitada a meia duzia de frases cansadas. 4 29

104. | Discussdo 2. Na discussdo do trabalho deve ficar claro quais sdo as inferéncias que tém
apoio proximo nos dados analisados e quais sdo aquelas que sdo meras suposi¢des sem
apoio claro nos dados. 4 29

105. | Estrutura 1. O artigo de investigacdo costuma seguir um esquema cléssico desenvolvido
em quatro seccOes (identificadas ou ndo): (a) introducdo (sem titulo), (b) métodos, (c)
resultados, (d) discussdo. 3 43-44

106. | Estrutura 2. Num artigo de investigacdo, o leitor deve poder ver clara e facilmente os
seguintes elementos: (a) objetivos ou problema, (b) enquadramento tedrico, (c) hipéteses,
(d) variaveis implicadas nas hipoteses, (e) instrumentos para medir as variaveis, (f)
fiabilidade e validade das medig¢des, (g) confirmacdo ou ndo-confirmacao das hipoteses, (h)
conclus@es. Alguns destes elementos poderdo estar ausentes quando se trate de investigacéo
de natureza mais qualitativa. 3 43

107. | Estrutura 3. O texto do relatério duma investigacdo quantificada deve conter
explicitamente, nos seus devidos lugares, as seguintes palavras ou seus equivalentes:
objetivos ou problema, enquadramento teodrico, hipoteses, variaveis, instrumentos,
fiabilidade, validade, resultados, discusséo, conclusées. 3 30

108. | Fiabilidade e validade. Em trabalhos de natureza quantificada, é obrigatorio indicar o grau
de fiabilidade da medigdo. E também obrigatério encarar o problema da validacdo das
medicdes mesmo que seja para dizer que ainda ndo ha elementos para apoiar a validade das

medidas. 4 22
109. | Hipéteses 1. Um trabalho de investigacdo quantificada deve indicar de forma explicita ou
pelo menos implicita quais sdo as hipdteses que vao ser investigadas. 4 16

110. | Hipdteses 2. As hipoteses de investigacdo baseiam-se na teorizagdo e aparecem depois da | 3
teorizagdo. A teorizacdo tem pois como funcdo (a) introduzir o tema e (b) fundamentar os

objetivos que vao ser expressos quer no problema, quer nas guestdes, guer nas hipoteses. 16-18
111. | Instrumentos 1. Um trabalho de investigacdo quantificada deve indicar claramente quais

sdo as variaveis que vao ser medidas e como vao ser medidas. 3 17; 22
112. | Instrumentos 2. Quando se usa um dado instrumento, deve-se indicar claramente quais séo

as varidveis que ele mede e como. 3 22

113. | Instrumentos 3. Instrumentos nao construidos pelo autor sdo descritos na metodologia,
nomeadamente com amostras de itens das escalas, mas ndo séo incluidos em apéndice.

Poderdo aparecer em anexos. 2 32
114. | Introducdo. A palavra introducdo, como titulo expresso, apenas aparece em teses e livros;

ndo em artigos ou simples trabalhos escolares. 2 45
115. | Objetivos ou problema. Um trabalho de investigacdo deve expor claramente quais sdo 0s

objetivos ou qual é o problema gue estdo na base da investigacao. 3 17; 43
116. | Ldgica. E preciso dar importancia & sequéncia l6gica do discurso e das inferéncias 4 33

117. | Paragrafo primeiro. A escrita do primeiro paragrafo merece atengdo especial porque ele
funciona como cartdo de visitas. Deve ser um paragrafo pessoal, proximo do tema do
trabalho, se possivel sem citacfes, que agarre o leitor. 3 17

118. | Participantes. Descrevem-se os participantes (e ndo sujeitos), sejam individuos ou
instituicBes, mas ndo se identificam pelos seus nomes reais. Quando for conveniente,
podem-se usar pseudénimos. 3
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22

110.

Prazos e limites. Para respeitar prazos, calcule generosamente o tempo de que vai precisar.
Como regra prética, primeiro calcule com pormenor o tempo de que precisa para recolher
dados e escrever o seu trabalho; depois, para ficar mais exato, multiplique por dois quando
se trata de trabalhos de revisGes tedricas; porém multiplique por trés quando se tratar de
trabalhos que implicam recolha de dados em campo.

58

120.

Quadros e figuras. Quadros e figuras devem-se numerados, titulados (os quadros, por cima,
as figuras, por baixo), formatados adequadamente e referenciados antecipadamente no
texto.

25

121.

Resumo. O Resumo tem formatacdo especifica. No resumo ndo se incluem pormenores,
muito menos pormenores técnicos.

10, 44

122.

Reescreva. Escreva e reescreva até gue a linha do seu discurso fique clara e fluente.

55

123.

Secgbes. Ao contrario de livros e teses, os artigos e trabalhos académicos (a) ndo tém
capitulos, (b) tém apenas seccbes e subseccOes, (c) em nlmero limitado, (d) sem
numeracdo decimal, (e) sem finais de pagina em branco.

45

124.

Tecnicismos 1. Os tecnicismos de manual apenas aparecem em manuais; nao se repetem em
trabalhos escolares.

24

125.

Variaveis. Um trabalho de investigacdo quantificada deve indicar claramente quais sdo as
variaveis que estdo implicadas nas hipoteses e quais sdo os processos de medicdo de cada
variavel.

17, 22
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